DO NASEHO TYMU PRAVE HLEDAME /’j/ ) )

ASISTENT/KA FINANCi A HR Vi
Co Vas u nas ceka?

e zajiSténi administrativniho chodu spole¢nosti

e zaddavani a zpracovani ucetnich dokladd (evidence, hotovostni i bezhotovostni platby)
e vypomoc HR oddéleni (inzerce, organizace kurz( atd.)

e prace v ucetnim programu SAP (zkuSenosti vyhodou)

o telefonicka a pisemnd komunikace s ostatnimi spolupracovniky ve firmé

e sprava firemnich vozidel

e operativni ukoly od vedeni spole¢nosti

Co pozadujeme?

oSS vzdélani, zkudenosti v administrativé vyhodou

o zakladni znalost ucetnictvi

e uzivatelsky znalost prace na PC (MS Office — excel, outlook, word, atd.)
e znalost anglického nebo némeckého jazyka minimalné na trovni A2/B1
e peclivost, samostatnost, efektivita, dislednost

e Tidi¢sky priikaz skupiny B — aktivni fidic¢

e trestni bezihonnost

e chut ucit se stale néco nového

Co Vam muzeme nabidnout?

e odpovidajici finanéni ohodnoceni dle zkuSenosti ( 35.000 K¢ — xx )

e praciv zazemi stabilni spole¢nosti

e praci na hlavni pracovni pomér

e odmény za vyznamné pracovni vyroci, odmény za doporuceni novych zaméstnancl
e prispévek na stravovani (e-stravenka)

e motivaéni bonus za dobu trvani pracovniho poméru

e dovolena 4 tydny (22dni)

e moznost vyuziti Home officu

Predpokladany nastup: IHNED, dohodou

Zivotopisy zasilejte na: prace@odenwald.cz

Vice informaci na tel. ¢isle: +420 702 159 827

Nase spolecnost sidli na adrese: TuSimice 14, Kadan 432 01
Tésime se na Vas tym Odenwald CZ


mailto:prace@odenwald.cz

